Stellenausschreibung

Beim ThSV Eisenach e.V., Sportpark 1, 99817 Eisenach ist zum nachstmaoglichen

Zeitpunkt

1 Stelle als Geschéftsstellenleitung (m/w/d)

mit einer durchschnittlichen regelmafigen Arbeitszeit von 30 Stunden woéchentlich zu

besetzen.

Arbeitsaufgaben:

¢ Finanzen und Buchhaltung
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Kassenfiihrung

Bankwesen

Buchhaltung

Zuarbeiten fur Lohnabrechnungen
Spendenwesen

Rechnungs- und Mahnwesen

e Vereinsorganisation
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Ansprechpartner fur Vereinsmitglieder im Rahmen inkl. regelmafiger
Sprechzeiten

Postwesen

Zusammenarbeit mit dem ThSV Pressesprecher und Offentlichkeitsarbeit fir
dene.V.

Fuhrparkmanagement

Organisatorische Abstimmungen mit dem ThSV Bundesligabereich
Mitgliederwesen

Organisation und Abstimmung von moglichen Férderungen (z.B. KSB, LSB)
Organisatorische und administrative Vorbereitung und Betreuung des
Spielbetriebes im Nachwuchs-/Amateurbereich (ThSV Eisenach e.V.)
Planung und Beschaffung von Ausriistung der Mannschaften

Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen im Vereinsleben
Versicherungswesen im Vereinsbereich

Sponsoring- und Spendenmafinahmen fir den ThSV Eisenach e.V.
Zuarbeit und Kommunikation ftr/mit dem Vereinsvorstand

e Mitarbeit im ThSV-Jugendprojekt
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Planung und Abrechnung von Spieltagen und Turnieren

Administrative und organisatorische Abstimmung der Saisonplanung der
Mannschaften

Kommunikation mit Verbanden und Vereinen (inkl. Spielplanung,
Spielberechtigung,...)

Abstimmung von Trainingszeiten und Hallennutzungen mit den zustandigen
Ansprechpartnern und Amtern

Betreuung der FSJ-Stellen im Verein



Anforderungen / Voraussetzungen:
Persdnliche:

» Aufgeschlossenes, freundliches, sicheres und zuvorkommendes Auftreten
* Hohe kommunikative Fahigkeiten und gute Umgangsformen
» Organisationstalent

Fachliche:

» Eine kaufméannische Ausbildung ist hilfreich

* gute Biro- und Selbstorganisation

* gute EDV-Kenntnisse im Umgang mit Word, Excel und Power-Point
» Affinitat zum Handball-Nachwuchssport

Bei Interesse senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf,
Kopien der Zeugnisse) bitte an roberto555@web.de

ThSV Eisenach e.V.
Z. H. Roberto Gewalt
Sportpark 1

99817 Eisenach



